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QUY CHE
Lim viQc cta Trulng Dio t4o crin bQ Nguy6n Vin Cit

Cin cu Quy dinh si5 OS-QOUTW ngity l3llll20l8 cta Ban Bi thu Trung
uong D6ng "VC chric ndng, nhiQm vq, t6 chtc bQ m6y ctia trudng chinh tri tinh,
thanh phi5 truc thu6c Trung ucrng";

Cdn cu Nghi dinh si5 OOUzOztruo-CP, ngdy 21161202l cria Chinh phir v6 quy

dfnh co ch6 tu cht tei chinh cria don vi sg nghiQp c6ng lQp; Nghi tlinh si5

04/2015AID-CP, ngdy Ogl}l/2015 cria Chinh pht v6 thyc hiQn ddn cht trong ho4t
dQng cria co quan hanh chinh nhir nu6c vd dcrn vi sU nghiQp c6ng,lfp; Quy6t dinh
.i5 ZAIZO1SIQD-TTg ngiLy 12/712018 cta Tht tudng Chinh pht v€ viQc giri, nhfn
vin bin diQn tir giira cric co quan trong hQ thiSng hanh chinh Nhd nu6c;

Cin cir Quy dinh s6 O+-qOiruU ngity 1610112019 cria Ban Thu&ng vs Tinh
ty "VA vi tri, chirc ndng, nhiQm vg, t6 chfrc, bQ mriy cira Trudng Ddo t4o criLn bQ

Nguy6n Vin Cir";

Cdn cri Quy6t tlfnh sO O+OS-QO,{FIVCTQG rrgity 2lll2l202l ciaGi6m dr5c

Hqc vign Chinh tr'! qu5c gia HO Chi Minh vi viQc ban hanh b9 quy chi5 qu6n ly ddo
. ;.. , -t4o, b6i duOng cua trudng chinh tri tinh, thdnh ph6 tryc thuQc Trung uong;

X6t d€ nghl cria Phdng T6 chtic, hd,nh chinh, th6ng tin, tu liQu,

Higu truong Trudng Ddo tqo crin bQ Nguy6n VEn Cir ban hanh Quy ch6 ldm

viQc nhu sau:

Didu 1. D5i tuqng, phpm vi diiiu chinh

Quy ch6 ndy quy dinh v6 vi tri, chuc ning, nhiQm vu; nguyCn tic lim viQc;

co c6u t6 chirc b9 m6y; quy6n h4n, tr6ch nhiem; chi5 A0 Lim vigc; m6i ql:an hQ

c6ng t6c vd trinh tu giii quy6t c6ng viQc c0a Trucrng Ddo t4o c6n bQ Nguy6n Via
Ctr (du6i ddy gqi tit ld Trudng).

Quy chti ndy 6p dung A6i vOi Ban Girlm hiQu, c6c khoa, phdng, trung tAm vd

toin th6 cdng chuc, vi€n chfc, ngudi lao d6ng trong Trudng.

Chuo'ng I
NHING QUYDINH CHUNG
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Ei6u 2. Nguy6n tic lAm viQc

1. Trudng Erio t4o c6n bQ Nguy6n Vdn Cir ldm vi6c ,theo ctril aO tntr truong,
tr6n co sd t6n trgng nguy6n tic tQp trung dAn chri'lfp th6 l5nh dpo, c6 nhAn phg
tr6ch"; c6c ph6 hiQu tru&ng giirp HiQu tru&ng chi d4o, qu6n lj, diAu hdnh c6c linh
vuc duoc phdn c6ng, d6ng thoi cung HiQu trudng chiu tr6ch nhiQm tru6c cAp tr6n
vd trudc ph6p luft v6 linh vuc duoc phAn c6ng phg tr6ch.

2. Mgi ho4t dQng cua Trudng d€u phai tu6n theo Cu'ong linh, Di6u lQ, quy ttinh
cta Ddng, cric quy dinh 9ua {rap ha!, quy dinh cira Hgc viQn Chinh tri qu6c gia U6 Chi
Minh; git gin sq dodn k6t, th6ng nh6! nghiOm tuc thgc hiQn cric quy6t dinh cua tip th6;

tI6 cao tr6ch nhiQm cta ngudi drmg dAu; ph6t huy tinh th6n cht d6ng, sring t4o, ning lqc
vd sd trudmg cria timg c6 nhAn can bQ, c6ng chirc, vi6n chfic, ngucri lao dQng.

3. Thgc hiQn phAn c5p, ph6n c6ng nhiQm vp 16 rdng trong Ban Girirn hi6u vd trong
timg khoa, phdng, trung t6m. Viec thUc thi nhiQm vr,r phdi dtng thAm quyAn vd chju nrich
nhiQm v€ k6t quA c6ng viQc tlugc giao; ph6i hqp chit che gifta cric b0 phfln tr6n co so
dam bio tffi hiQu qui trong gi6i quytit c6ng viQc, vi sp phdt tridn chung cta Trudng.

4. B6o tIAm d6n chri, c6ng khai, minh b4ch trong moi ho4t tlQng gin v6i gifr
vtng kf luQt, ky cuong; d6y m4nh cii cdch hdnh chinh; thWc hdnh ti6t kiQm,
phdng, ch6ng quan li6u, tham nhflng, 16ng phi; ddm bao an ninh, an todn vd thpc
hi6n t6t v6n h6a trudng D6ng.

5. C6ng t6c chi dao dugc cp th6 h6a bing vdn bAn vd chi dao truc ti6p. ViQc
chuyiin tdi th6ng tin chi tl4o bing vdn bAn thgc hiQn th6ng qua hQ th6ng Chinh
quy6n diQn tri.

6. C6n b0, c6ng chirc, ngudi lao d6ng cta co quan phai ch6p hinh nghiCm
c6c ch6 d0, quy dfnh cira Ddng, Nhd nu6c vir c[ra co quan v€ bdo m{t th6ng tin, tai
liQu vd kj'luQt ph6t ng6n. Chiu trSch nhi6m thgc hiQn nghi6m c6c chuong trinh, k6
ho4ch c6ng tric, ddo tao, b6i du&ng vd chi tl4o cta Ban gi6m hiQu Trudng.

Chuong 2

vI TRi, CHr/g NANG, Nr-rrr.oryr VU, QuytN HAN,
M6I QUAN HE CONG TAC

Eidu 3. Vi tri, chrlc ning
1. Vi tri: Trydne Ddo t4o c6n bd Nguy6n Vdn Cir ld don vi sg nghiQp c6 thu

truc thuQc Ban Ch6p hanh Ding b6 Tinh, d{t dudi sy lSnh dao, chi <tao tfui titSp vd
thulng xuy€n cria Thuong truc vd Ban Thu<rng vU Tinh ty Qu6ng Ninh.

2. Chrlc ning
- Ddo tpo, UOI auOng c6n bQ l6nh d4o, qu6n ly cira hQ th6ng chinh tri cAp co

sd, c6n bQ, c6ng chric, vi6n chric <y dia phuong v6: Ly' lu6n chinh tr!; chri truong,
ttucmg 16i c[ra DAng, chinh s6ch, ph6p'luat c[a Nhd-nudc; ki6n thic vd chuy€n;.^mdn, nghiCp vr,r v6 c6ng t6c xdy dgng Ddng, Chinh quytin. MAt tran T6 qu6c vd cric
doirn th6 chinh tr! - xE h6i; kien thuc v6 mOt s6 linh vuc kh6c.

- Ddo t4o, UOi auOng vA ngo4i ngt, tin hgc.
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- Nghi6n crlu, khio s6t nhu cdu ddo t4o, b6i dud.ng cira c6c t6 chtc, c6 nhAn
tr6n dia bdn tinh; hqp t6c t6 chuc deo t?o, UOi AuOng cric ngdn[ linh vuc theo nhu
cAu cta xd hQi.

- Tham gia t6ng ktSt thqc ti6n, nghiOn ciru khoa hgc vA xAy d1mg D6ng, xAy
dung hC th6ng chinh tri d dia phuong.

Didu 4. Nhi$m vg chung

1. Ddo tao, bOi duOng c6n bQ l6nh d4o, qu6n 1! ciaDilng, chinh quyAn, cric
dodn th€ chinh tri - xd hgi c6p 

"o 
s<r (x5, phudng, thi tr6n vd ciic d<yn vl tuong

ducrng); trudng, ph6 s0, ban, ngdnh, MAt tran fii qu6c vir c6c dodn th6 chinh tri -
x5 hQi tinh vd tuong dq*gt tru6ng, ph6 phong, ban vd tuong ducrng thuQc c6c s0,
ban, ngd,:rh, Mat trQn T6 qu6c c6c doin th6 chinh tri - xd hQi tinh, c6c huyQn, thf x5,
thdnh ph6, dring uy t4rc thuQc tinh; c6n bQ tlugc quy ho4ch viro c6c chirc danh tr6n;
crin bQ, c6ng chirc, vi6n chric c6p co s0 vd mQt sii aili tucr,ng kh6c v6 chri nghia
Mrlc - L6nin, tu tudng HO Chi Minh; vC chri tru<rng, ducrng 16i cira D6ng, chinh
s6ch, ph5p luAt cua Nhd nu6c; ki6n thric vA mQt s6 linh vgc kh6c.

2. Diro t4o trung c5p lj lu{n chinh tri theo ti€u chu6n cric chric danh crin bQ

lSnh d4o, qu6n 1! cAp phdng, co sd vd tuong duong.

. 3. B6i dudng kiiin thric quin lf nhd nu6c cho c6c chirc danh ldnh dpo, quin
lf cAp phdng vd tuong duong; ki6n thfc qu6n ly nhir nu6c theo ti6u chu6n ng4ch
c6n su vd tuong du<mg, ng4ch chuy6n vi6n vri tuong tlucrng, ng4ch chuy€n vi6n
chinh vd tuong clucrng.

+. n6i duOng, c4p nhQt ki6n thfc, k! ndng, chuydn m6n, nghiQp vp cho c6c

chric danh c6n bQ lSnh dao, qu6n Iy; c6n b0 chuyEn m6n, nghiQp vq cria c6c ti5 chtc
d6ng, chinh quydn, doim thii chinh tri -.xA hQi c6p co s0; b6i du6'ng, cQp nh4t kii5n

thtc cho dai bi6u h6i d6ng nh6n nhdn cdp xd, cAp huyQn.

S. O6i duong c6c chuong trinh kh:ic do c6p c6 thAm quy6n giao.

6. Ph6i hqp v6i Ban Tuy6n gi6o Tinh uy vd c6c co quan li6n quan huong dan

vd b6i dudng nghiQp vg, phuong ph6p gi6ng d4y cho dQi ngfl giing vi6n cira Trung
tam b6i du0ng chinh tr! cdp huyQn.

7. Tham gia nghi€n cfu, t6ng ti5t tirUc tiSn d dia phuong, ccv s0; t6 chric
nghiCn criu khoa hgc phqc vr,r gihrg d4y, hqc tdp; tham gia nghiCn criu c6c dO tdi
khoa hgc dugc Tinh ty troac Uy Uan nhdn ddn tinh giao, phgc vq y6u cdu ph6t tritin
kinh t5 - xd hQi cira tinh.

8. Di6u tra, nghiOn cfu nhu cAu hgc tQp, b"oi dudng chuyOn m6n nghiQp vg
cira c6c ngirnh, c6c cdp, circ dia phuong vdL c6c t6 chirc, cd nh6n tr6n dla bdn tinh;
hqp t5c u6i 

"6" 
co sd gi6o dpc m& cric l<rp tldo tao, UOi auOng chuy€n m6n, nghiQp

vq d6p ring nhu cAu cta xd hQi.

9. Ph6i hqp vdi cdc ban, sd, ng?rnh 1i6n quan tham muu cho Tinh riy xdy
dgng k6 ho4ch ddo tao, b6i du0ng c6c chuy6n d€ chuy6n s6u cho c6n bQ 16nh tl4o,

quAn lj tr6n dia bdn tinh.
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10. Ddo t4o, btii dudng, c6p chimg chi, chimg nhQn vA ngopi ngfr, tin hgc cho c6n
bQ, c6ng chfc, vi6n chric vd d6p img nhu cAu hgc t4p ngo4i ngir, tin hgc cira xd hQi.

11. Thgc hiqn mQt s6 nhiqm vr,r kh6c theo y6u cAu, chi d4o ctra Tinh riy.

Eid;u 5. NhiQm vg cria cic khoa, phdng, trung t6m

l. C6c khoa gi6ng d4y
..4- Tryc ti6p thgc hipn nhiqm vU ddo t4o, b6i du6ng cdn b6, c6ng chirc, vi6n

chirc th6ng qua viQc giing dpy mQt sO phAn hgc, chuy6n d6 trong chuong trinh
dugc dim nhiQm.

- T6 chric thUc hiQn c6c nhiQm vp cria giang vi6n theo Quy ch6 giing vi6n vh
cdc quy chti ban hdnh kdm theo Quyi5t dinh sO 6468-QD/HVCTQG ngay
2111212021 cira Gi6m tl6c Hgc vi6n Chinh tri qu6c gia Ftr6 Chf Minh vti viQc ban
hdnh b0 quy chi5 qu6n lli ddo tpo, bdi du&ng cria trulng chinh tri tinh, thdnh ph6
trpc thuQc Trung uong:

- T6 chfc thgc hiQn nghiOm nQi quy, quy ch6 cria Trudng; tham gia quin l;f,
nhQn x6t, ddnh gi6 kist qui hgc tQp, rdn luyQn ctra hgc vi6n.

-;,- TO chric thUc hien c6 hiQu qub cdc chir truong ctra Ban Gi6m hieu vC ndng
cao ch6t luqng diro tpo, biii duOng, tham gia tich cr,rc vir c6 hi6u qui vdo c6c hoat
dQng chung cira Trulng.

- Da ,,r6t ,igc ph6n c6ng gi6ng vi6n php trdch c6c bdi giing, chuy6n dd
trong c6c_chucrng trinh dio tpo, UOi auOng gin v6i chuy6n m6n ctra khoa; tnrc ti6p
t6 chric UOi Auorng phuong ph6p, k! ndng gi6ng day cho gi6ng vi6n nhim thyc hiQn
tot chri trugng cria Trudng.vA n6ng cao chSt luqng dQi ngfl; giao dinh mirc gio
chu6n vd kC hopch mo 16p hdng n6m.

- Einh kj, tdng hqp gid gihng, gio nghi6n cfu khoa khoa hgc cria gi6ng vi6n
grii phdng QLDT&NCKH t6ng hqp theo quy dinh.

- Thqc hi6n c6c nhiQm vp kh6c dugc phAn c6ng.

2. Cic phdng chrfrc nlng
2.1. Phdng T6 chric, hdrnh chinh, th6ng tin, tu liQu

- Tham mtru, giirp vi6c Ban GiSm hiQu vC c6ng t6c t6 chric - hanh chinh,
l,gom cac cong vlec:

+ c-6ng tdc t6 chfc, c6n bQ, tong hqp, th6ng tin, b5o c6o, thi dua - khen
thuong, d6i ngoai...;

+ Xdy dwg cdc nQi quy, quy ch6, chucrng trinh, k6 hoach c6ng t6c chung;

+ XAy dpng lich c6ng t6c hdng th6ng cira Ban GiSm hi6u vd di6u ph6i hopt
dOng chung ctra Trulng. Ldm thu ky vd v6n b6n h6a k6t ludn c6c cuQc hgp giao
ban dinh kj,, so ktit, t6ng k6t;

+ C6ng t5c hdnh chinh, vdn thu, luu trt, 15 tdn, n6i vu;

+ C6nB tdcbho dim anninh, tr6t tq, phdng cbdy, chta chdy, vC sinh m6i tru<mg.
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-.Tham muu, giirp vi€c cho Ban Gi6m hi6u v6 c6ng t6c quin tri, tdi chinh, ki5
toiin, g6m ciic c6ng vi€c:

+ Qu6n lf, st dung d6t dai vd cric lo4i tdi san gAn lidn voi tl6t; qudn lj, vfn
hirnh, su dung phuong ti€n giao.th6ng, hQ thting diQn, nudc; qudn ly, sria chta,
mua sdm, b6o du6'ng, b6o tri, ki6m k6, dinh giit kh6u hao c6c lo4i tdi sin, trang
thi6t bi, c6ng cu theo quy dinh;

+ Xay dpng k6 hopch, dr,r to6n vd giao chi ti6u thu, chi c6c ngudn kinh phi;
ph6n khai kinh phi chi t6 chric cric lop dio tqo, b6i duOng; t6 chtc thu hqc phi, lQ

phi, dich vU;.so?n th6Lo, nghiQm thu, thanh quy6t to6n c6c hqp ddng ddo tao, b6i
du&ng, hqp d6ng kinh t6, mua sam, sria chira tdi srin, trang thi6t bi...;

+ Ban hdnh, t6 chirc thgc hiQn Quy chii chi ti€u n6i b0; thyc hiQn c6c ch6 d0,
chinh srich aiii vOi c6n bQ, c6ng chric, vi6n ch[rc, ngudi lao dQng vd hgc vi6n;

_ -..) ,..1+ Ki6m tra, ki€m sorit chfng tir ke toen, hgch to6n k6 to6n, theo d6i thu, chi
c6c ngu6n kinh phi; thuc hiQn c6ng t6c kt5 toan cta ciic dg rin, dC tdi khoa hgc; thgc
hien chi5 dQ b6o c6o tii chinh dinh k, theo quy dinh vd brio c6o t6ng hqp theo y6u

:,.4
cAu cria c6c cdp, cric ngdnh vir dia phuong;

+ ThUc hi€n cric nghia vg thu6; qurin lj h6a dcrn, bi6n lai thu ti€n; thu nhQn,

xu6t c6p, bio qudn ti6n m{t theo quy dinh hiQn hdnh;

- Tham muu, girip Ban Gi6m hiQu chi dao, quAn ly c6ng t6c th6ng tin, tu
liQu, g6m c6c vi6c:

. + Suu tdm, biro 9.uan ya tnmg bdy cric lopi hinh irnh, hiQn v{t, tu liQu vd
thuyet minh Phdng Truy€n th6ng;

+ Quan lf, vQn hanh, cpp nhpt th6ng tin tr6n website, C6ng th6ng tin diQn tu
thdnh phdn;

+ C6ng tric img dpng c6ng nghQ th6ng tin trong ho4t dQng chung cria Trudng.

- Tham muu, girip HiQu truOng ptr5i trqp v6i Ban Ch6p hanh C6ng dodn

trong viQc thgc hiQn d6n chri theo quy dinh cta ph6p lu{t.

- Phg tr6ch c6ng t6c vdn phdng cria Ban ChSp hnnh D6ng bQ Trudng.

2.2. Phdng Quin $ dho t4o vi nghiGn crlu khoa hgc

- Tham muu, girip viQc Ban GiSm hiQu vd c6ng t6c quAn lf ddo t4o, b6i
;..

ouong gom cac cong vlec:

+ Xdy dpg, trinh xin f ki6n HQi d6ng diAu hirnh c6ng tric ddo tqo, bdi

du0ng cta tinh k6 hopch ddo t4o, b6i dudng hdng ndm; phiii hqp v6i Ban T6 chuc

Tinh iry, So Ngi vu vd c6c co quan li6n quan tri6n khai t6 chric c6c lop theo k6

ho4ch dugc Tinh giao;

+ Kh6o srit, tO chuc chi6u sinh, md c6c l<rp ddo tgo, bdi du0ng theo nhu cAu

cta c6c dia phucrng, co quan, d<m vi, c6 nhdn tr6n dia ban;

s
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+ Quan lf viQc thuc hiQn chuong trinh, nQi dung vd quy chi5 giang d4y, hqc

tQp, g6m: Xdy dpg, tri6n khai k5 hoach gi6ng dqy vd hgc t{p tung lop theo th6ng,

quf, ndm vd ci kh6a hqc; ki6m tra ndn n6p giang dpy cria gi6ng vi6n vd ho4t dQng

hgc t{p, rdn luyQn cria hgc vi6n; t6 chirc thi, ki6m tra, tri6n khai ctr6m Uai m n6t
m6n, thi t5t nghiQp theo dirng quy dinh;

+ Xay dmg ki5 hoach giao dfnh mirc gid chu6n gi6ng d4y, nghi6n cr?u khoa
, , J - -:..hgc hdng ndm d6i voi giang vi6n, gi6ng vi6n ki6m nhiQm;

+ Quan lyi, luu trt hd so chuy€n m6n, vin bing, chirng chi vd c6c h6 so kh6c
li6n quan c6ng t6c ddo tao, Udi auOng theo dirng quy d!nh;

+ Thu kf cric HQi d6ng: Tuy€n sinh; xdt tli6u kiQn du thi t6t nghiQp; thi t6t
nghiep, hu6ng d6n, ch6m kh6a ludn t5t nehiQp; x6t, c6ng nhQn t6t nghi€p; c6c cu6c
hqp vC c6ng t6c ddo t4o, bdi dudng can bQ, c6ng chirc, vi6n chirc.

- Tham muu, girip viQc Ban Gi6m hiQu vC quin ly hopt d6ng nghiCn criu
rl

Knoa noc, gom cac cong vl9c:

+ Xey d1rrlg k6 ho4ch, trii5n khai vd quin lf hoqt dQng nghiOn oiu khoa hgc; t6
chfc c6c hopt dQng duyQt giang, thao giing, dg gid, thi gi6ng vi€n, gi6o vi6n day gi6i
hdng ndm; EC 6n b6i dudng ki5n thuc thuc t6 cho c6n bQ, gi6ng vi6n;

+ Tham muu nghiOn criu, t6ng k6t thr,rc tiSn o dia phucrng, dcrr vi; td chric
nghiCn criu khoa hgc phUc vU giang dpy, hqc t{p; tham gia nghi6n ciru cric d6 tdi
khoa hgc vd t6 chric c5c hQi thAo, toa ddm khoa hgc cAp trudng tr0 l€n phgc vr,r y6u

I ., ..1 ,

cdu gidng dgy, ph6t tri6n kinh td - xd hQi cua tinh;

+ T6 chric vir qu6Ln lf hoat d6ng cria Thu vi6n;

+ Suu tAm, qu6n lf, khai th6c, sir dpng tdi liQu, tu liQu phUc r,u hoat d6ng
giang d4y, hgc tQp, nghidn criu khoa hoc tai Trulng; phqc vU gi5o trinh, tu li6u <Iili

v6i c6ng chric, vi6n chric, gi6ng vi6n vd hgc vi6n;

+ Bi€n tfp vd xuAt b6n b6n tin thdng tin lf lu{n vd thuc ti6n, kj' y6u khoa
hoc, n6i san;

+ Ldm thu k)t HOi d6ng Khoa hgc cta Trudng.

- Tham muu cho Ban girim hi6u sua d6i, b6 sung, ban hdnh mdi c6c quy ch6,
quy dinh, nQi quy, quy trinh thEc hi6n chuy€n m6n vA linh vpc qu6n lf ddo tao vir
nghiOn criu khoa hoc, b6o dim pht hqp v6i c6c quy dinh hi6n hdnh vd thgc ti6n
cta Trudrng.

- ChU tri phi5i frq,p v6i Phdng T6 chric, hdnh chinh, th6ng tin, tu li6u tham
muu cho Ban Gi6m hiQu x6y dr;ng dQi ngfi giang vi6n ki6m nhi6m, giang vi6n
thinh gi6ng.
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- Ph6i hqp chflt ch6 v6i Phdng T6 chric, hdnh chinh, th6ng tin, tu liQu trong
viQc tham muu xdy dlmg c6c dinh muc, cric hqp d6ng ddo tao, nghiCn ctu khoa
hgc, rir soiit thanh to6n ctrC O6 giang dpy cho gi6ng vi6n.

3. Cdc trung tim
3.1. Trung t6m Ngo4i ngft - Tin hgc

- Kh6o s6t nhu cAu hqc tap, b6i dudng v6 ngo4i ngii, tin hgc otacdc ban, sd,
ngdnh, dfa phuong vd c6c td chitc, cttnh6n tr6n dia bdn tinh.

- T6 chirc chi6u sinh, giang day vd cdLp chrmg chi, chimg nh4n vA ngo4i ngt, tin
hoc cho can b0, c6ng chric, vi€n chric cira Tinh (theo DA rin cira tinh) vd c6c l6p ngo4i
ngt, tin hgc xd hQi h6a d6p img nhu cAu hgc t{p ngo4i ngfr, tin hgc cta xd hQi.

- XAy d\mg khung chuong trinh cric kh6a hpc; ph6n phiii chu<rng trinh giang
dqy; phAn c6ng lich giang day pht hqp v6i tung chucmg trinh. Bi6n soqn giSo trinh,
tQp bdi giang cho cho timg kh6a hAc, c6c kh6a hgc chuy€n nganh phtr hqp voi y6u cAu
giang day.

. - Td chgc giang d4y, qu6n lf hqc vi6n, ki6m tra 
"rr6i 

kh6a ai5i vol cric lop
b6i duOng. Ph6i ho-p v6i c6c trung tdm ngo4i ngt c6 yt5u tt5 nudc ngodi, c6c trung
t6m tin hgc d€ gi6ng dpy vir c6p chung chi, chung nhQn vO ngo4i ngt, tin hgc.

- Xdy dgng ciic chuong trinh ngoqi kh6a (Ga-la, cdu l4c b9 ngopi ngft...) cho
hgc vi6n, c6c hoat dQng nghiCn cfru thgc t6.

- Thgc hiQn nhiQm vg phi€n dich, c6ng t6c t6 tan, hau cAn cho c6c dodur c6ng
tdc ciia tinh vd tham gia c6c HQi d6ng thi tuy6n cta tinh (li6n quan d6n ngopi ngfr,
tin hgc) khi dugc tryng. dure. Ph6i hqp v6i Trung tam HTDT&PTNNL bi€n dich
tdi liQu c6c lop c6 y6u tO nu6c ngodi.

3.2. Trung tim Hgp tic dho t4o vir ph6t tri6n ngudn nhin lqc

- Ld diu mOi gifp Ban Gi6m hiQu phtli hqp v6i cdc ban, sd, nginh 1i6n quan

tham muu xiy dgng k6 hopch ddo t4o, b6i du0ng c6c chuy6n d6 chuy6n sdu cho
c6n bQ lSnh d4o, quirn lli tr6n tlia bdn tinh.

- Khio s6t nhu cAu hgc t{p, b6i dudng chuyCn m6n nghiQp vu cta c6c ngirnh,
,I

c6c cdp, c6c ilia phuong vir cric t6 chtic, cii nhdn tr6n dia bdn tinh; hqp tirc vfi cdc

co s0 gi6o dpc ddo t?o trong vd ngoiri nuoc chi6u sinh, md c6c l6p ddo t4o, b6i
dudngihuydn m6n, nghiQp vg, tu v6n du hgc, c6c 16p li6n krSt dai hqc d6p img nhu
c6u xE hQi.

- Trqc ti6p tham muu vd ngi dung, chuong trinh, thri tgc tri6n khai thgc hiQn

vir brio c6o k6t qu6 c6c lop Uiii OuOng crin bQ linh d4o, quin li 6 nu6c ngodi; c6c

lop td chuc d trong nuoc c6 y6u t6 nudc ngoiri; c6c lop cap nhQt ki€n thfc cho c6n

b0 du ngu6n vir du<rng chuc diQn Ban Thudng vq Tinh iry quin lf.
- TrUc ti6p tri6n khai thr,rc hiQn c5c 16p UOi auOng c6n bQ, c6ng chirc, vi€n

chirc dugc phAn c6ng; tham muu t6 chuc ch6m bdi dC d6nh gi6 ket qu6 hqc tQp,

nghiCn criu cira hoc vi6n c6c l6p b6i dudng clugc phdn c6ng.

J

,(

:r

l
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- Ph6i hqp v6i c6c trudng d?i hgc, hgc vi6n trong c6ng t6c tuy6n sinh, quin
lf c6c lop li6n k6t.

- Ph.ii hqp vcri Trung t6m Ngo4i ngt - Tin hgc quin ly, cdp phit th6 hgc vi6n
vd tham gia HQi ddng t6 chuc thi, ki6m tra cu5i kh6a c6c lop ngo4i ngft, tin hgc.

Di6u 6. Bi6n ch6, t6 chri'c b0 mr{y

Thlrc hiQn theo Quy dinh sii 09-QDi/TW, ngdy 13/11/2018 cria Ban Bi thu
Trung uong Ding "VA chtc ndng, nhiQm vp, t6 chric bQ m6y cta tru<mg chinh tri
tinh, thenh ph6 tryc thuQc Trung.ucrng"; Quy rtinh sti 04-QDi/TU ngity 1610112019

cria Ban Thudng vU Tinh ty "V6 vi tri, chtc ndng, nhiQm vp, t6 chric, bQ m6y cta
Truong Ddo t4o c6n bQ Nguy6n Vdn Cu" vd quy6t.dinh cria Ban Thudng vu Tinh
ty "v6 ph6 duyQt Danh mqc vi tri viQc ldm, ccr c5u nggch c6ng chirc, vi6n chirc
thuQc Trudng Edo t4o c6n b6 Nguy6n Vdn Cu", cg th6:

1. Bi6n ch6: Trudng Ddo tqo cdn bQ Nguy6n Vdn Ctr duoc Tinh riy giao bi6n
,A

ch€ c6ng chuc, vi,On chirc hu&ng lucrng tt ngu6n ngAn s6ch. Ngodi s6 bi€n ch6
dugc giao, tty y6u cAu nhi€m vg vd khi ndng tg trang tr6i kinh phi, Truong Ddo
t4o crin bQ Nguy6n Ven Ct c6 th6 thUc hiQn ch6 dQ gi6ng vi6n ki6m chuc, thinh

-lgiang; hqp d6ng mdi giang vd hqp d6ng lao dQng, thu6 kho6n c6ng t6c phgc 4r.
2. T6 chirc bQ m5y

- Ban Gi6m hi6u gdm: HiQu trudng; 03 ph6 hiQu trucrng

- C6c khoa, phdng, trung tdm:

+ Khoa Ly lu{n co s&;

+ Khoa Xdy dung DAng;

* Khoa Nhd nu6c vd Phrip luQt;

+ Phdng Qu6n lf ddo t4o vd Nghi€n cfu khoa hoc;

+ Phdng T6 chfc, hdnh chinh, th6ng tin, tu liQu;

+ Trung tdm Ngopi ngfr - Tin hgc;

+ Trung t6m Hqp t6c tldo t4o vd Ph6t tri6n ngu6n nh6n luc.

. Didu 7. Nhiing v6n tld tffp1h6 Ban Gi6m hiQu th6o tugn ho{c tham gia 1f
ki6n trufc khi Hi6u tru0ng quy6t Alnt

1. C6c chuong trinh, k5 hoach, nhi6m vq vd gi6i phrip d6 t6 chric thgc hiQn
c6c cht.truong, tluong ltii cria Eang; nghi quytit, chi thf, quytit dinh, k6t luAn cria
Ban Chdp hdnh, Ban Thulng vU, Thudng tryc Tinh uj..

2. Circbfuo c6o, dA 6n do Trucrng cht tri chuAn bi di5 trinh Thucmg truc, Ban
Thudng W, Ban ChAp hdnh D6ng b6 tinh vd HDND, UBND tinh.

3. C6c nQi quy, quy chti, quy dinh, chuong trinh, k6 hoach c6ng tirc ndm, c6c
nhiQm vu trgng t6.m cta Trudng, cdc bdo c6o s<y k6t 6 theng, b6o c6o i6ng k6t nam,
b6o c6o chuyOn dA; c6c cht truong, k6 hoach hoat dQng lon cira Trulng.
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4. Cdng t6c tO chirc, c6n bQ Gqp d6ng, tuy6n dpng; quy ho4ch, ddo t4o, b6i
dudng, di€u dQng, ludn chuy6n, ph6n c6ng nhiQm vp, b6 nhiQm, mi6n nhiQm, d6nh
giri, n6ng b4c luong, x6t dA ngh! chuy6n ng4ch, thdng hang vi6n chfc).

5. Phu<rng rin quin lj, su dqng, khai th6c hQ th6ng co sd vQt ch6t cria
Trudng; dq to6n thu, chi cric 16p; c6c biQn ph6p n6ng cao ddi siing cho c6n bQ,

c6ng chirc, ngudi lao dQng vd mQt s6 nhiQm vq dQt xuAt, phSt sinh kh6c theo dO

nghi cria Hi6u tru<rng, ph6 hiQu truong ho4c Ban ChAp hanh C6ng dodn, CB, CC,
VC, NLD.

Di6u 8. Trrich nhiQm vh quydn h3n c[ra HiQu tru&ng

L Ld ngudi drmg tlAu qudn lj, di€u hdnh, chfu tr6ch nhi6m tru6c Ban
Thulng vg Tinh uy vd Hoc viQn Chfnh tr! quiic gia UO Chi Minh v€ todn bQ hoqt
dQng cta Truong; chiu tr6ch nhiQm tru6c ph6p luQt vd tQp thii 9,1" bO, c6ng chric,
vi6n chric, ngudi lao dQng v6 thpc hiQn cric chir truong, tluong l6i cta Ding, chinh
s6ch, phrip luf,t cta Nhri nudc theo quy <tinh hipn hdnh.

2.Ky ban hdnh c6c nQi quy, quy cht!, quy dinh dti qu6n lj nQi bQ vd ho4t
dgng chuyCn m6n cira Trulng.

3. Phin c6ng nhiQm vq vdr try quy6n gi6i quy5t 
"6.19 

viQc cho c6c ph6 hiQu
tru0ng. Trgc ti6p phg tr6ch c6ng t5c t6 chric, c6n b0; c6ng trlc qu6n ly tdi chinh, tei
sdn vd ld chi tiri khoirn theo phrlp lu{t tdi chinh - ng6n s6ch.

4. Ph6 duyQt, cho y ki6n c6'c chucrng trinh, k5 hopch, nQi dung c6ng viQc do
cdc ph6 hiQu trudng phg trrlch x6y dpg trinh kli; k1i c6c vdn bin trinh Tinh riy vd
c6c vdn b6n quan hQ ldm viQc vfi citc dia phucrng, co quan, don vi ngoiri Trudng.

5. Chir tri c6c cu6c hgp Ban Gi6m hieu, hgp giao ban theo dinh kj'vd c6c

cuQc hgp quan trong cfia Trudng.

6. Ld chir tich cric hQi d6ng: H6i d6ng ki6m tra, tlanh gi5 
"rtli 

kh6u, Hgi
tl6ng thi, x6t t6t nghiQp, HQi d6ng khoa hoc, HQi d6ng n6ng b{c lucrng, HQi d6ng
thi dua - khen thu0ng., HQi d6ng.kj' lu4t, HQi d6ng thi tuy6n, x6t tuy6n vi6n chric
theo ph6n c6p; HOi d6ng thi tuy6n c6c chfc danh ldnh dao, qu6n If khoa, phdng,
trung t6m.

7. Tryc tii5p duyQt AA tni tOt nghiQp c6c lop ddo t4o, bdi dud'ng (tr& lcrp ngo4i

nco).

8. Ld nguoi ph6t ng6n cta Trudng; thqc hiQn b6o c6o Tinh riy vir HQc vipn
Chinh tri qu6c gia H6 Chi Minh vC c6c hoat dQng cria Trulng theo quy dfnh.

Di6u 9. Trich nhifm vir quy6n h4n cfia c6c ph6 hiQu tru&ng

1. C6c ph6 hiQu truong c6 c6c quydn, nghia 4r cta c6ng chric, vi6n chirc theo

quy dinh cta ph6p luQt; giirp HiQu trucrng trong c6ng tric chi d4o c6ng viQc chung cria

Tru<rng; ctrng voi Hieu truor,e chlu tnich nhiQm tru6c ph6p lu4t, Tinh uj' vir Hqc viOn

Chinh tri quiic gia HO Chi Minh v€ toan b0 hoat dQng cria Trudng.

2. Chiu trrich nhiQm tru6c HiQu tru&ng vd tru6c ph6p luat c6c c6ng viQc

dugc phAn c6ng. Chri dQng dA ,,,r6t roi HiQu trudng circ vdn tI€ thuOc linh vgc dugc
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phdn c6ng, kip thcri b6o c6o vdi HiQu tru<rng v6 ktit qui th\rc hiQn c6c nhiQm vq
duoc.

3. Tham sia c6c cuQc hgp Ban Gi6m hiQu th6o luQn, bdn b4c thiing nn6t OC

quy6t dlnh c6c vin dE thuQc tr6ch nhiQm cta tQp th6 Ban Gi6m hiQu.

4. K!, rhay Hi6u truOng cdc vdn b6n thuQc linh vr,rc dugc ph6n c6ng vir c6c
c6ng viQc kh6c khi duqc HiQu trucrng riy quyAn.

Di6u 10. Tr6ch nhi$m. qrydn h4n tru0ng khoa, phdng, trung tim
1. Chiu tr6ch nhiQm tru6c HiQu tru&ng vd Ph6 Hi€u truong php tr6ch vd todLn

bQ hoqt dQng cta khoa, phdng, trung tAm (sau ddy ggi iil ld dcrn vil; tr3c ti6p quan
li, phar] c6ng nhiQm vp cho vi€n chric, ngudi lao dQng cira don" vi b6o d6m hoirn
thdnh t6t c6c nhiQm vg cria don vi vir cira Trudng. T6 chirc tri6n khai, thqc hi6n
nghidm c6c chrl truong, ducrng liSi cira Dang, chinh srlch, ph6p luAt cta Nhd nu6c,Y,
c6c quy ch€ qudn lf ddo t4o vir c6c nQi quy, quy ch6 cria Trulng

2. Chri tt6ng dd xu6t v6i Ban Gi6m hiQu vir t6 chftc thuc hiQn ciic c6ng vi6c
thu6c. chfrc ndng, nhiQm vu duoc giao; chi d4o x6y dgng kii hoach, brio c6o c6ng
tric hdng th6ng, quy, ndm ctra don vi; kip thdi xt lj, chuyiSn tai th6ng tin chi dao
cta Tru:ong tien'fre th6ng Chinh qryen'^Oipn tu vd to chuc trien khai", phAn c6ng
nhiQm vg, d6n ddc, ki6m tra vi6c th\rc hiQn nhiQm vu cria c6n bQ, c6ng chirc, vi6n
chric, ngudi lao dQng trong dcrn vi.

3. Cht dQng brio c6o v6i Ph6 Hi6u tru&ng phu tr6ch vA c6c c6ng vi€c theo
chuc ning, nhiQm vp vd nhirng nhiQm vp do Hi6u trudng trr,rc ti6p chi <lpo. Nhirng
vi6c ph6t sinh vugt quri thAm quyAn cAn kip thoi b6o ciro, xin y ki6n chi d4o cira
Ban Gi6m hiQu; kh6ng tg yf gidi quy6t c6ng viQc thuQc nhi6m vp, thAm quyAn cria
don vi khSc khi chua duoc Ban Gi6m higu phdn c6ng.

4. Chi d6ng phiii hqp v6i c6c dcrn vi li6n quan trong giAi quyiSt c6c c6ng viQc
thu6c chric n6ng, nhiQm vg cria dcrn vi minh vd thgc hi6n nhi6m vu chung cria
Trudng.

5. Nghi ldm vi6c tt ll2 ngdy ph6i b6o c6o Ph6 Hi6u tru0ng php tr6ch, tir 01
ngdy jrd l6n ph6i b6o c5o vd ttugc sq ddng f cria Hi6u tru&ng, ddng thdi iry quy€n
cho cdp ph6 dcrn v! quan ly, di6u hdnh.

6. Thyc hiQn nhirng nhiQm vr,r phrit sinh khric do Ban Girlm hi6u ph6n c6ng.

Di6u 11. TrSch nhiQm, quyAn hgn ciia ph6 tru&ng khoa, phdng, trung t6m

1. Ld nguoi trr,rc ti5p tham muu, giirp vi6c vd chiu tr6ch nhi6m tru6c trudng
khoa, phdng, trung t6m vC ntrCmg linh vuc c6ng tric dugc phdn c6ng theo chric
ndng, nhi6m vU du-o. c giao.

2. Gifp tru&ng khoa, phdng, trung tdm theo d6i, chi dao mQt ho6c mQt sri
m{t c6ng t6c theo su ph6n c6ng; thgc hi6n nhidm vU cria tru<rng khoa, phdng, trung
tdm khi du-o. c uj' quyAn; khi cin thi6t, ldm vidc truc ti6p v6i Bin Girirn hiQu"sau d6, . A,
bdLo c6o k6t qui v6i truong khoa. phong, trung tdm.
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3. Khi di c6ng tric hoflc nghi gi6i quy€t viQc ri6ng phii b6o c6o tru&ng don
vi. Nghi ll2 ngiry ldm viQc b6o ciio trudng don vi, 01 ngdy ph6i b6o c6o Ph6 HiQu
trudng php trrich, nghi tr6n 01 ngdy ph6i b6o c6o HiQu truong.

Di6u 12. Quy6n, nghia vg cria c6ng chri'c, vi6n chrirc, nguli lao tlQng

l. COng chirc, vi6n chirc, ngudi lao dQng tlugc b6o ddm dAy dir cric quy6n vd
thyc hiQn circ nglia vu theo quy dinh cta LuQt COng chric, Lu{t Vi6n chfc, BQ

LuQt Lao dQng.

2. Ngodi c6c quydn, nghia vu theo quy dfnh cira Lu4t C6ng chric, Luft Vi6n
chric vd B0 ludt Lao dQng cdng chtc, vi6n chric, ngudi lao dQng Trudng Edro tqo
crin bQ Nguy6n Vdn Cir cdn c6 ciic nghia vu sau:

- Ch6p hdnh nghi6m c6c chri truorg, ducrng 16i cria DAng, chinh srich, ph6p
luAt cta Nhe nuoc; c6c nQi quy, quy ch6, quy dinh cria Tinh, cta Trudng.

- TuAn tht, ch6p hdnh nghi€m kf luQt, ky cuorry hdnh chinh vd su diAu ddng,
phAn c6ng nhiQm vu cria c6p tr6n. Thgc hiQn dirng tiiin tlQ, bio d6m ch6t lugng c6c

c6ng viQc tlugc giao, klp th<ri b6o crio v6i lSnh d4o tlon vi vA nhfing v6n dA ph6t sinh.

- Chu dQng, tich cuc, thudng xuy6n hoc tfp, nghiCn criu nAng cao trinh d0 li
luqn chinh tri, chuy€n m6n, nghiQp vq...; tich cqc hgc t{p vd ldm theo tu tuong d4o

dirc, phong c6ch H6 Chi Minh, x6y dqng vdn h6a trudng Erlng; rdn luyQn git virng
tu c6ch, dpo dric ngh6 nghiQp.

- Chri dQng thgc hiQn nhi6m vq dugc giao theo dfng trinh ty, thri tr1c, quy
trinh, thdi hqn giai quy6t c6ng viQc; tich cgc tham gia c6ng tdc ding, dodn thii vd
cric ho4t dQng chung khi dugc tO chric, cAp tr6n tin nhiQm, ph6n c6ng.

- C6 tr6ch nhiQm tham gia b6o quin, git gin, su dgng hiQu qu6, co sd vQt

ch6t; tham gia dim b6o an ninh trat t.u trong Trudng vd thqc hiQn t6t vin h6a

truong D6ng. N€u cao tinh thAn tr6ch nhiQm, thgc hiQn tilt c6c nliqm vg dugc giao

vd trong ph6i hqp vdi cric don vi vi nhiQm vg chung cta Trudng.

- Di c6ng t6c ho[c nghi gi6i quyilt rigc ri6ng ph6i b5o c6o vd dugc sg d6ng i
cta cdp tr6n. Giang vi6n, gi6o vien (k6 cd hqp d6ng) nhqn giAng dqy, b6o c6o tpi
c6c dhng b6, dia phuong, co quan, dcrn vi phai duoc sg d6ng ), cira Ban Gi6m hieu
vd chfu trrich nhiQm hodn todn vA nQi dung gi6ng d4y, b6o crio.

- Vi6n chric, ngudi lao dQng kh6ng gifi chric vq 15nh d4o nghi d6n 1 ngdy

lirm viQc phdi b6o c6o truong khoa, phdng, trung t6m ho{c ngudi du-o. c ph6n c6ng

qu6n ly; nghi tir tr6n 1 d6n 0Z ngiLy lirm viQc ph6i b6o c6o.bdng vdn birn voi Ph6

HiQu truOng phg tr6ch; nghi tr6n 2 ngity ph6i bdo c6o bdng vdn b6'n vcri HiQu

tru0ng (v6n ban ph6i c6 j kii5n cta lSnh d4o don vi).

3. Ngudi lao dQng c6 c6c quydn vd thqc hiQn c6c nghia vg theo Hqp d6ng

lao dQng dd dugc kj kdt vd theo quy dinh cua phrip luQt.

Didu 13. Ch6 .IO hQi hop, trqc giii quy5t c6ng viQc

1. Ban Gi6m hiQu giao ban dinh kj m6i thring mQt lAn; t6 chirc hQi i dC giai

quy6t cec cong vi6c dQt xuAt, ph6t sinh khi cAn thi6t.
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2. HAp giao ban gita Ban Girim hiQu vdi c6c khoa, phdng, trung tdm m5i
th6ng m6t lAn, hopc khi c6 c6ng viQc c6n thi6t.

. 3. Hop todn th6 crin p0, c6ng chuc, vi€n chirc, ngudi lao dQng 6 thring m6t
lAn ho{c khi c6 c6ng viQc c6n thi6t.

4. C6c khoa, phdng, trung t6m hgp todn th6 c5n b6, c6ng chric, vi6n chirc,
ngudi lao dQng m5i thang mQt lAn ho4c khi c6 c6ng vi6c cin thi6t.

, 5. T6 chric hQi nghi c6ng chric, vi6n chuc, ngudi lao dQng vd hdi nghi t6ng
k6t hoqt dQng cta Trudng m6i ndm mQt l6n.

- 86o c6o vir c6c tdi li6u li6n quan cta hQi nghi so k6t 6 thang, t6ng k6t ndm,
hQi nghi c6ng chfc, vi6n chfc, ngudi lao <lQng phAi gti t6i thdnh phAn dU hSp
tru6c khi diSn ra hQi nghi it nh6t 02 ngdy.

- C{n bQ, c6ng chirc, vi6n chirc, ngudi lao dQng nghi hop phii b6o c6o vi
- -lduoc su d6ng y cria ngudi cht tri.

6. C6c khoa phAi b6 tri l6nh dqo ho{c gi6ng vi6n trgc t4i phdng ldm vi6c
trong c6c ngdy lim viQc.

DiAu 14. Ch5.IO th6ng tin, b6o c6o

1. C6c Ph6 HiQu tru&ng thyc hign cn6 a9 bao c6o thudng xuy6n, kip thdi vdi
Hi6u tru0ng vd nhirng nQi dung chi dao c6ng viQc thuQc linh vr,rt c6ng-t6c dugc
phAn c6ng phU tr6ch vd c6c nhiOm vr,r kh6c duoc phdn c6ng.

2. Cdc tru(mg khoa, phdng, trung tAm phii thqc hiQn tlAy dtr chO d6 th6ng
tin, b6o c6o v6i Hi6u tru&ng vd Ph6 HiQu trucrng phu tr6ch v6 nQi dung, nhiQm vg
duqc phan c6ng vd nh&ng v6n AC nrac phet sinh tai don vi.

3. Thdi hqn c6ng t6c th6ng tin, b6o c6o: Cin cri chfrc ndng, nhiQm vg dugc
giao; chucrng trinh c6ng t6c nim vd k€t lu6n giao^ban cdc khoa, ptdrg, trung t6m
c6 tr6chnhiQm t6ng hqp b6o cito grii vA Phdng T6 chirc, hdnh chinh, th6ng tin, tu
li€u tI6 tOng hqp, b6o ciio Ban Gi6m hi€u theo ti6n d6 sau:

- 86o c5o hdng th6ng: Chfm nh6t ngity 22 hing thring.

- Brio c6o 6 thdng: Chdm nh5t ngity 20 th6ng 6 hing n6m.

- 86o c6o ndm: Chflm nh6t ngdy 15/12 hing nim.
- OOI vOi cdcbin c6o dQt xu6t, chuy€n dC theo chi ctao cfia tinh vd ciic rlon vi

c6 li6n quan: Ciic don vi dugc giao chiu tr6ch nhiQm thuc hi6n vd b6o c6o Ban
Gi6m hi6u tru6c thdi han y6u cAu cria vdn bin it nh6t 01 ngdy.

- D5i vdi c6c nQi dung chuyCn m6n theo kt5t lufln giao ban h6ng thring: C6c
don vi hoan thiQn, b6o c6o Ban Gi6m hiQu tru6c thdi h;; q"v ai"i, ii-"riaioz 

"gay.
- Oiii vOi xAy dmg llch gi6ng day hing thring vd t6ng hqp gio giang cua c6c

khoa: Hodn.thiQn gti ve Phdng QLDT&NCKH chgm nh6t uao'ng"ay 2i hi'ng thring
(neng tOng hqp gio gi6ng cria thdrrg 12 c6c khoa dU ki6n vd gui trudc ngdy 20112).
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- Oi5i vOi thi5ng k6 gid nghiEn cuu khoa hoc: T6ng hqp theo dinh kj 6 th6ng
(6 th6ng d6u n6m gui chfm nh6t ngdy 2516 vit 6 thring cu6i nim grii tru6c ngdy
20/12hFngnFm).

- OOi vOi dE nghi tham gia f ki6n vd c6c y6u cdu kh6c c6 li6n quan diin don
vi, c6 nh6n c6n b$, c6ng chric, vi6n chric, ngudi lao dQng: Thyc hiQn theo thoi han
quy tlinh tpi vin b6n, y kii5n chi d4o tai c5c hQi nghi hoac chi d4o tr.uc ti6p cria ldnh
d4o Trudng, c6c dcrn vl.

N6u c6c ngdy d{in han nQp b6o cito trung vdo cdc ngity nghi thi ph6i hoan
thdnh tru6c ngdy nghi.

Didu 15. Ch6 dq th6ng tin

Thgc hiQn theo Lu4t titip c4n th6ng tin ndm 2016; Nghi dfnh si5

I

14912018AID-CP, ngdy 07ll.ll20l8 cira Chinh
Di6u63 B0 Luflt lao dQng vO thr,rc hiQn quy ch
cu th€ nhu sau:

l. NOi dung th6ng tin: Cric chri truong, nghi quy6t cria D6ng vdr chinh s6ch,
ph6p luQt cta Nhd nuoc li6n quan d5n c6ng viQc cta co quan; c5c vdn ban m6i li6n
quan truc ti6p v€ ch6 d0, chinh s6ch; c6ng t6c tuy6n dgng, khen thuong, kj'luflt,
n6ng ngach, nAng b4c lucrng, d6 bpt, ctr di ddo t4o, UOI auOng vd thyc hiQn cric

chinh s6ch kh6c d6i v6i c6n bQ, c6ng chirc, ngudi lao dQng trong co quan; tinh
hinh. ho4t.dQng vir c6ng t6c thu, chi tdi chinh; citc vdn bdn k6t luQn v€ viQc gi6i
quyi5t khi6u ngi, t5 c6o trong n6i bQ c<r quan; c5c Quy chti, quy dinh, nQi quy cira
co quan; chuong trinh c6ng tAc, lich c6ng tric hdng th6ng cria Ban Gi6m hiQu.

2. Hinh thirc.c6ng khai: Tr€n C6ng thdng tin diQn tri thd+ phAn, hQ th6ng
vin bin Chinh quy6n tliQn tu; tai HQi ngh! CBCCVC-LD, ni6m y6t c6ng khai hoflc
th6ng brio tai hQi nghi co quan, grii vdn brin cho c6c don vi dC th6ng b6o il6n tirng
crin b6, c6ng chirc, ngudi lao dQng.

3. Ch6 dg brio mQt th6ng tin: Crin bg, c6ng chirc, vi6n chirc, ngudi lao dQng

cira co quan phdi.ch6p hdnh nghiCm tfrc c6c ctr6 AO, quy tlinh cria E6'ng, NhdL nu6c
vd cta co quan v€ b6o m4t th6ng tin, tdi lieu vd kj' luflt ph5t ng6n.

Di6u 16. Ch6 d0 tli c6ng tic
1. C6c d6ng chi trong Ban Gi6m hiQu c6 kti hoqch UO tri ai c6ng tric t4i c6c

ngdnh, dia phuong, dcrn vi d6 ldm viQc, n6m tinh hinh c6c l6p, theo lich c6ng t6c

chuy€n m6n, nghiOn criu phgc vq c6ng t6c cria Thudng truc, Ban Thulng vu Tinh
ty vd cira Trudng.

2. D6i voi cdn b0, vi6n chric di c6ng tric thgc hiQn theo lich giang d4y, thlrc
hiQn nhiem vU HQi d6ng thi, ki6m tra thuc hiQn theo lich ban hdnh h6ng thr{ng.

3. DOi vdi crin b0, vi6n chric di c6ng t6c thyc hiQn thanh tra, ki6m fia, thao
gi6ng, dy gid, nghidn ctu thr,rc tri, thqc hiQn ho4t dQng nghiOn criu khoa hqc'..phii
c6 chuong trinh, k6 ho4ch vir ttugc Ban Girim hiQu ph6 duyQt'

phir vC quy dinh chi ti6t Khoin 3,
dAn cht 6 co so tqi noi lam viQc, :(

;3
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4. Trudng hqp di c6ng t6c thgc hi6n c6c nhiQm vq khSrc cria Trudng thyc
hiQn theo sg phAn c6ng cta Ban Gi6m hiQu.

5. Diii v6i di c6ng t6c nuoc ngodi, thgc hi6n theo cdc quy dinh hiQn hdnh.

6. C6n bQ, c6ng chric, vi6n chric, ngudi lao dQng di c6ng t6c (trong vd ngodi
nu6c) phdi thyc hiQn dirng cric quy trinh cri di c6ng titc; chdp hdnh nghi€m ciic quy
dinh cira Dfurg, Nhd nu6c vd c6c quy dinh tai noi d6n cdng t6c, git gin t6c phong,
chu6n muc vd uy tin cta co quan, thqc hiQn nghi€m k! lu{t ph6t ng6n trong qu6
trinh di c6ng tric.

Di6u 17. Ch6 dO tU ph6 binh vir ph6 binh, ctr5 Oq nhgn x6t c6n bQ, c6ng
chrtc, ngucri lao tlQng hirng nim

l. Hdng th6ng vd sau tirng dgt c6ng t6c, hoat dQng lcm hodc khi Ban Gi6m
hiQu y€u cAu, c6c don vi, nh6m c6ng t6c t6 chuc ki6m di6m, rirt kinh nghiQm <t€ kfp
thdi ph6t huy uu di6m, khic phuc khuy6t di,5m nhim nAng cao chAt lugng, hiQu quA
c6ng t6c cria co quan, don vi; cria c6n bQ, c6ng chirc, ngudi lao dQng.

2. Hdng ndm, cdc d6ng chi trong Ban Gi6m hiQu tg ph6 binh trong t6p th6
16nh d4o, Ding iry; ldnh dao ciic don vi tU ph6 binh vd ph6 binh trong tfp thC lanh
tl4o, chi ty, chi b6 vir tru6c tfp th€ crin bQ, c6ng chric, vi€n chric, nguoi lao dQng
trong don vi.

3. Thpc hiQn cht5 dp nhQn xet cdn bQ, c6ng chirc, ngudi lao dQng hdng n6m
theo quy dinh v€ plr6n c6p qudn !1i c6n bQ, gin v6i vi6c tu ph6 binh ra pn6 Uint
trong k) d6nh giri x6p 1o4i, t6ng ktit c6ng tiic n6m cfra Dring b6 vd co quan.

Ei6u 18. VA gi6i quy5t ti5n nghl, khi6u n4i, t5 c6o trong co quan

. 1. HiQu trudng tryc tiiip hodc iry quyAn cho cdp ph6 giai quy6t cdc ki6n nghi,
khi6u nai, t5 c6o d6i v6i c6n b6, c6ng chirc, ngudi lao dQng i.org 

"o 
quan theo

dring thAm quy6n vd quy dinh cria DAng, ph6p lu6t cria Nhd nudc.

2. Tru&ng c6c don vi c6 tr6ch nhiQm gi6i quy6t c6c ki6n nghi, khi6u nai
thuQc thAm quydn chuy6n m6n, nghiQp v9 9ta minh; ph6i hqp v6ico quan giiri
quytit nhring khi6u n4i, td c6o c6 li6n quan d6n don vi.

Didu 19. C6ng- tric chi tl4o, ptr5i trqp vi quy trinh ph5i hqp gifra cric bQ
phfln trong gi6i quy5t c6ng vigc

1. Nguy6n t6c ph6i hqp

- ViQc chi dao, ph6i hqp trong gini quy6t c6ng vi6c ph6i thuc hiQn theo chirc
ning, nhiQm Ju, guyAn h4n vd c6c nhi6m vu dugi giao; dam b6o sg t6n rrong,
th6ng nh6t, tl6ng b6, kh6ng trtng ch6o, phdn 16 tr6ch nhiQm, hi6u lUc, hi6u qu6,
thdi han thgc thi c6ng vu vi lqi ich chung cira co quan, dcrn vi.

- C6c d<yn vi c6 ngudi duoc phAn cdng phiii hqp chiu trrich nhiQm t4o di6u
ki€n tI6 circ cdrhdn c6 li6n quan hodn thanh nhiQm vU duoc giao.

- Tru<rng c6c don vi khi gidi.quyiit c6ng viQc c6 li6n quan d6n chirc ndng,
nhigm vr; cua don vi kh6c nhdt thi€t phdi trao d6i vd c6 su th5ng nhdt truoc khi
thyc hi6n. Otil vOl c6c n6i dung quan tiqng ph6i trao d6i bing vdn f,an, don vi dugc



h6i f kitin ph6i tri loi kip thdi bdng vdn b6,n vd chiu trSch nhiQm vC n6i dung tr6 loi
(thdi hqn trd ldi chQm nhrit 3 ngdy, aiii vai nQi dung phdi tham khdo i kiiSn nhiiu
noi thi chdm nhtit t 0 ngdy ldm vi6c kd ti khi nhQn vdn bdn)

2. Co ch€ ho4t dQng ph6i hqp gita "Don vi chir tri ho{c ngudi cht tri" ve
"don vi ph6i hqp hogc ngudi ph6i hqp" thqc hiQn theo quy dinh sau:

- Don vi chir tri hodc ngudi chri tri: Chlu trrich nhiQm chinh trong tti chirc
tri6n khai thsc hiQn; chir dQng li6n hQ v6i c6c bQ phQn, c6n bQ phi5i hqp dC bdn,
th6ng nh6t ph6n c6ng nhiQm vU trong ph4m vi chric ndng, nhiQm vp vd c6ng viQc
dugc giao.

- Don vi pnOi hoo ho{c ngudi phOi trqp: C6 trrich nhiQm tham gia vd chiu
tr6ch nhiQm vC k6t quri thgc hiQn c6ng viQc dugc ph6n c6ng; tlugc y6u cdu don vf
cht tri hoec nguoi chir tri cung c6p th6ng tin cAn thitit d6 thgc hiQn nhiQm vp.

3. NQi dung ph6i hqp

. - Xdy dung lich.giring dqy - hgc tflp; lich thi, thanh tra, kirim tra chuy6n m6n;
t6 chric khai giang, b€ gi6ng:.Do Phong Qu6n ly ddo tpo vdL nghiCn ciru khoa hgc
cht tri, ld dAu m6i d6 di€u ph6i chung.

- XAy dgng lich c6ng tdc, cdc cuQc ldm viQc do HiQu tru&ng ho{c Ph6 Hi€u
trudng cht tri: Phdng T6 chric, hirnh chinh, th6ng tin, tu liQu cht tri, ld ddu m6i d6
di6u ph6i chung.

- Thgc hipn ctri5 aO, trinh tu trong ti6p kh6ch; su dpng phucrng tiQn vd tdi san

c6ng; thanh to6n c6c lop vd chi5 d0 kh6c (c6 hu6ng d6n ri6ng).
^r.- D6i voi c6c n6i dung, nhiQm vg khric c6 1i6n quan d6n nhiQm vu chung cira

Tyor]8, khi cAn thiCt cac b0 phOn du-o. c giao nhiQm vq chri dQng d€ xuAt ph6i hqp
iI6 tri6n khai thgc hiQn vi lgi ich chung cira Trudng.

Didu 20. C6ng tdc quin I'i ho4t tlQng chuyGn m6n; quin lf tiri chinh, tiri
sin; th.r;c hiQn din chri; thi dua khen thu&ng; ning b$c lu<rng: Thgc hiQn theo
quy ch6 ri6ng.

Ei6u 21. V6i Hgc viQn Chinh tri qu6c gia Hd Chi Minh, Tinh iy, Uy ban
nhin d6n tinh

1. V6i Hgc viQn Chinh tri quric gia HO Chi Minh

- Chiu su hucrng din vd chuy€n m6n, nghiQp vp; chucrng trinh, nQi dung ddo

tao, b6i du6ng; phucrng ph6p giang d4y vd hgc t{p, nghi€n ciru khoa hqc; thgc hiQn

B0 Quy ch6 vC quAn lf ddo t4o cta Hgc viQn Chinh tri qu6c gia H6 Chi Minh.

- Thgc hiQn ch6 d0 b6o c6o ttinh kj vir c6c b6o crio khiic theo y6u cAu cta
Hpc viQn Chinh tri quSc gia HO Ctri Uintr.

2. Vdi Tinh ty: Chiu sg 15nh dao, chi d4o trgc tii5p, toan diQn cria Ban
Thuong vu, Thudng t4rc Tinh uy.

\
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3. V6i Uy ban nh6n d6n tinh: Chiu sg quAn ly nhd nu6c cira Uy ban nhdn
dAn tinh vA di,o t4o, Udi auOng c6n bQ, c6ng chtc, vi6n ch[rc; vA AAu tu, tdi s6n

cOng, co sd v{t ch6t, kinh phi hogt dQng.

Didu 22. V<ri c6c ban xiy drSng D6ng, Vin phdng Tinh fiy, M4t tr$n T6
qu6c ViQt Nam, c6c tlohn th6 chinh tri - xi hQi tinh, cic sO, ban, nghnh vi c6c
c6p ty c6c ding bQ trgc thuQc Tinh.

1. V6i Ban T6 chrlc Tinh ty vd Sd NQi vU: PhOi hqp trong c6ng t6c xdy
dpg vd trilin khai thqc hiQn kli hoqch ddo tpo, b6i duOng; d6nh gi6 ki5t qui hgc tQp

cira.hoc vi6n; chiu sy qudn lj, chi d4o, hu6ng d6n theo ph6n c6ng, phAn c6p qudn
li tO chfc vd c6n bQ, c6ng chirc, vi6n chuc hiQn hdnh.

" ? V6i Ban Tuy€n gi6o Tinh, riy: Ph5i hqp trong tri6n khai. thqc hi6n, s<r k6t,
t6ng k6t c6c cht trucrng, nghi quy6t, chi th! cria E6ng vC c6ng t6c gi6o dqc lf lu{n
chinh tri; c6ng t6c nghiOn criu, tham mru, dA xu6t cec nghi quy6t, chi thi cira Tinh
riy vC c6ng t6c ddo tpo, b6i du0ng lf lufn chinh tri cho c6n bQ, dang vi6n, c6ng
chric, vi6n chirc; c6ng t6c theo d6i, kii5m tra nQi dung, chucrng trinh ddo tao, b6i
dudng lj lu{n chinh tri vd bdi dudng nghiQp vs, phuong ph6p gi6ng dqy d6i vOi
Trung tdm chinh tri cAp huyQn.

3. V6i cric ban Dirng, Vin phdng Tinh riy, Co quan kh6i MTTQ vd c6c t6
chirc chfnh tri - xd hQi, c6c s0, ngdnh; cdp uy cric ddng bQ truc thu6c tinh

Ph6i hqp trong c6ng tdc: (l) ThUc hiqn Quy chti gidLng vi6n ki6m nhiQm,
gidng vi6n thinh giang; 12) XAy dgng chuong trinh, n6i dung, t6 chuc thuc hiQn c6c
lcrp ddo t4o, b6i du&ng, tQp huAn chuyOn m6n,, nghiQp vu theo k6 hopch Tinh giao;
(l/ Quan l:i c6n b0, dang vi6n trong thdi gian hgc tdp, b6i dudng tai Truong; (4)'t - ,1 : .
T6ng k6t thgc ti6n, nghiCn ciru khoa hgc v6 x6y dpg D6ng, xAy dgng hQ th6ng
chinh tri d dia phuong; (, B6i du&ng ki€n thirc thgc t5 cho d6i ngfl giang vi6n nhd
trudng.

Eidu 23. Quan hQ c6ng t6c giira Ban Gi6m hiQu vrl,i Ding ty vi C6ng
doirn Trulng

1. D6ng riy th6ng nh6t lSnh d4o todn di6n mgi m{t ho4t d6ng cria Nhd
trudng. Ran Gi6m hi6u, cric khoa, phong, trung tAm c6 tr6ch nhi6m cq th6 h6a cric
nghi quy5t, t6t tuan cria Eing uy ve trien khai thuc hiQn.

. 2. ViQc phOi hqp gifta Eang [y vd Ban Gi6m hi6u thuc hi6n theo quy dinh cria
Di6u l0 Ddng vri ciic quy dinh, hu6ng dAn crla B0 Chinh tri, Ban Bi thu Trung uong.

3. Ban Gi6m hi6u phdi hqp v6i Ban Ch6p hdnh C6ng ctoirn co quan trong vi6c
quan lf, didu hanh vd x6y dpg co quan yrmg manh; thr,rc hiQn quy ch6'dAn chri trong
co quan; thgc hdnh ti€t kiQm, phdng, ch6ng tham nhfrng, l6ng phi; chdm lo d6n tloi
si5ng vQt ch6t, tinh th6n vd quy€n lqi chinh dring ctu CBICV6-LD; tao OiAu kien i6
COng tlodn hoat dQng theo chirc ndng, nhiQm vr,r.
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Chucrng 3

ro cHrIc rHrIJ HrpN

Diiiu 24. Quy ch6 c6 hi6u h,rc thi henh te tri ngey ky ban hanh, moi c6n bQ,
c6ng chric, vi6n chirc, ngudi lao d6ng Trulng Ddo tpo c6n bQ Nguy6n Vin Cri c6
tr6ch nhiQm thuc hiQn Quy ch{i ndy.

C6c khoa, phdng, trung tAm xdy dUng quy ch6 ldm viQc ctra don vi d6 cp thi5
h6a vd tO chric thyc hiQn. Phdng T6 chric, hdnh chinh, th6ng tin, tu liQu chri tri
tham muu, gifp Ban Gi6m hi6u chi dpo, t6 chric thr;c hiQn Quy chi5.

Quy ch6 ndy thay th6 Quy ch6 s6 0I-QC/TDTCB,
qu5 trinh thgc hi6n, ,eu phdt sinh v6n dO bAt cpp thi dua
vi6n chftc, ngudi lao d6ng xem x6t sria d6i, b6 sung./ h
Noi nhdn:
- Hqc viQn CTQG HCM (dC b/c),
- Ban Thudng vp Tinh ty (d6 b/c),
- C5c ban XD Ding, VPTU, co quan, ilcrn vi
li6n quan (d6 p/h),

- Nhu Ei6u 24 (det/h),
- Luu: Phdng T6 chri'c, HC, TT, TL.

ngdy 081412020. Trong
ra hQi nghi c6ng chirc,

TRTIOI.{G

t Thfy Phugng

TRUOIIG

oAo tlo
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