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QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong cua
Truwong Dao tao cian by Nguyén Vin Cir

Can ct Luat Quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;
Céan ctr Nghi dinh 56 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;
~ Can cr Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh Hudng
dan mot s6 nodi dung cua N{ghi‘dinh s0 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiet mgt so dieu cua Ludt Quan ly, s dung tai san cong.

Can cu Quyet dinh s6 50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh phu vé Quy dinh tiéu chuan, dinh muec str dung méy moc, thiét bi; Cong van
s0 2850/BTC-QLCS ngay 14/3/2018 cua B Tai chinh vé viéc Hudng dan mua
sim tai san cong tir nguén NSNN niam 2018;

Can cir Quy dinh Quyét dinh s6 04- QDi/TU ngay 16/01/2019 cua Ban
thuong vu Tinh ty vé vi tri, chirc nang, to chirc b may cua Trudong Dao tao can bo
Nguyén vin Ctr;

Xét dé nghi cuia Phong To chirc, hanh chinh, théng tin, tu liéu,

Hiéu truong Truong Dao tao can b Nguyén Vian Cir ban hanh Quy ché Quan
ly, st dung tai san cong nhu sau:

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Biéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay la tai san do Nha nudce giao cho
don vi quan ly su dung; do dau tu xay dung, mua sam tir nguon von ngan sach nha
nude va cac nguon kinh phi khiac bao gom: Tru sé lam viéc, phuong tién van tai,
may moc, trang thiét bi lam viéc va céc tai san khac phuc vu hoat dong chuyén
mon cua Nha truong.

Quy ché Quan ly, s dung tai san duoc 4p dung dbi véi cac Khoa, Phong,
Trung tam va toan thé can bo, vién chirc va ngudi lao dong trong Nha truong.

Piéu 2. Co sé phap ly



Luat sb 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 cua Qudc hoi vé quan ly, st dung tai
san cong;

Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu va Thong tu
s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mét s6 ndi dung thi hanh Nghi
dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luét quan ly, st dung tai san cong;

Théng tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh Quy dinh ché
dd quan ly tinh hao mon tai san co dinh trong cac co quan Nha nudc;

Céac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va ctia UBND tinh Quang Ninh.
Piéu 3. Muc dich
Quy ché quan ly va str dung tai san cong duoc xay dung dé théng nhét thuc
hién va giam sat viéc thuc hién toan truong dam bdo tudn thu cac quy dinh cua
phap luat va hudng dan ctia co quan nha nude c6 tham quyén

Thuc hién Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nham nang cao y thic
~ trach nhiém cta cac don vi Phong, Khoa,Trung tam, ca nhan thuoc Nha truong
(sau day goi tat la cac don vi) trong cong tac bao vé va su dung tai san cong dung
muc dich, hiéu qua, tiét kiém, chdng lang phi.

Thuc hién quyén tu chu dong thoi gén véi trach nhiém cta lanh dao céc don
vi va cac cd nhan thudc Nha truong trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo
qui dinh cua phap luat.

Diéu 4. Nguyén tic quin ly sir dung tai sin cong.

Truong Pao tao can bo Nguyen Vin Cir thong nhit viéc quan ly, st dung tai
san cua Nha truong theo nguyén tic ding muc dich, ché do, tiéu chuan, dinh muc,
hiéu qua, tiét kiém va tranh lang phi. Phong T chirc Hanh chinh - Théng tin - Tu
liéu (phong TCHC-T-TL) ¢6 trach nhiém theo ddi cac tai san cua Nha Truong.

Tai san str dung phai dugc bao dudng, sira chira, gilt gin, bao quan tot theo
ché d6 quy dinh ctia Nha nudc va theo khuyén cdo ctia Nha san xuét.

Viéc quan ly, sir dung tai san tai Nha truong phai dugc thuc hién cong khai,
minh bach, moi hanh vi vi pham ché do quan ly, sir dung tai san cong duge xir ly
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 5. Céc hanh vi bi nghiém cam.

Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi moi
hinh thic.

C6 y lam trai quy dinh vé& quan ly va st dung tai san cong. Str dung tai san
cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh mtrc gay lang phi.

Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap luat vé quan ly, st
dung tai san cong.

Piéu 6. Xir Iy trach nhiém doi véi nguoi giy ra thiét hai tai san cong



Céc don vi hodc ca nhan gay ra thiét hai tai san cong, ducdy hay khong ¢
y, ¢6 trach nhiém boi thudng thiét hai theo quyét dinh cua ngudi c6 tham quyen.

Céac don vi hodc ¢4 nhan vi pham céc quy dinh cua Quy ché nay dé xay ra
thiét hai tai san cong hoac gdy thiét hai cong sirc lao dong cua ngudi khac, ngoai
viéc phai boi thuong gia tri tai san bi thiét hai con phai dén bu chi phi khac phuc

hau qua do viéc vi pham gay ra.

M bdi thuong va dén bu chi phi khic phuc héu qua duoc xay dung trén co
s gia tri thiét hai cua tai san va chi phi dé khac phuc hau qua do hanh vi vi pham
gdy ra.

Phong TCHC-TT-TL tham muu cho Hi¢u Trudng xac dinh gia trj thict hai
cua tai san lam co so ap dung trong viéc xu ly trach nhiém vat chét déi voi nguoi
gay ra thiét hai tai san cong trong Nha truong.

Chwong 11
QUY PINH CHUNG VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Pidu 7. Quan Iy Nha cira, dat dai, vat kién tric.

Can ctr ho so va gidy chimg nhan quyén su dung dat duoc co quan nha nuoc
¢6 thdm quyén giao cho Trudng Pao tao cén bd Ngyén Vin Cir, dat dai duoc
giao phai dugc st dung, quan Iy chat ché, dam bao phu hop giira thuc té va hd so
giao quyen sir dung dat, néu ¢6 chénh léch Phong TCHC-TT-TL ¢6 trach nhi¢m
bao cdo sé liéu chénh léch va dé xuat phuong an xur ly. Truong hop bi chiém
dung, su dung khong dung muc dich, quy dinh hoac cac vi pham khac vé dat dai,

nha cira, vét kién tric Phong TCHC- TT-TL phai kip thoi trinh Hiéu truong dé xu
ly hoac bao cao co quan co tham quyén xtr 1y kip thoi.

Nha ctra, vét kién triic phai duoc quan 1y, sir dung, bao quan theo ding quy

dinh cua phap luat.

Piéu 8. Nguyén tic va dinh mire trang cap tai sin

1. Nguyén tic trang cAp tai san:

Trudmng Pao tao can bd Ngyén Vin Cir dam bao timg budc trang cap tai san
cho céc don vi, ca nhan dé thuc hién chirc ning, nhiém vu dugc giao. Viéc trang
cap phai can ctr tiéu chudn, dinh mirc su dung tai san do co quan nha nudc c¢6 tham
quyén quy dinh, theo tinh hinh thuc t& va nhu cdu st dung tai san dé phuc vu hoat
dong cua don vi theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Viéc trang cép tai san phai duoc giao dén timg don vi, ca nhan chiu trach
nhiém quan ly. Khi giao, nhén tai san phai ¢6 bién ban giao, nhan.

2. Pinh muire, tiéu chuéin trang cap tai sin

Trén co sO cac quy dinh va dinh mue, tiéu chuan cua Nha nudc, Phong
TCHC-TT-TL phdi hop véi cac don vi cu thé tiéu chuan, dinh muc su dung cho
cac phong st dung chung, phong lam viéc, trang thiét bi van phong, trang thiét bj

phuc vu dao tao lam co s¢ cho viee trang bi dén ting don vi, ca nhén.
Piéu 9. Quin 1y, trang bi, mua sam tai sin.



Viéc mua sam tai san cb dinh (TSCD) phai cé trong du toan va dugc cap
tham ¢6 tham quyén phe duyet Mua sam tai san phai can cur vao nhu céu stir dung
phuc vu hiéu qua cho cong vige. Thuce hién mua sam theo ding cac quy dinh hién
hanh cta Nha nudc vé mua sim tai san, phuong tién lam viéc d6i v6i don vi su
nghiép.

Can cu tinh hinh thuc té tai don vi, truong cac don vi lap ké hoach, dé xuat
trang sam trang thiét bi theo dung tiéu chuan dinh muc gui vé Phong TCHC-TT-
TL tong hop.

Phong TCHC-TT-TL can cu yéu cau trang bi, mua sdm, tiéu chuan dinh
murc trang thiét bi va phuong tién 1am viée, du toan ngan sach dugc giao dé tham
muu cho Hiéu trudng thuc hién trang bi hodc mua sam trang thiét bi cho can b,
vién chtre, lao dong trong Nha truong dé thuc hién tot cong tac chuyén mon.

Cac loai tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu khi mua vé bd phan mua tai
san phai thuc hién ban giao cho by phdn nhin st dung (cu thé t6i ‘nguoi nhan
quan ly va st dung) trudc khi lam thu tuc thanh toan. B phén ké toan, hanh
chinh theo d&i tai san cén ct hd so tai san thuc hién ghi tang tai sin va mo so
theo ddi ding quy dinh hién hanh.

Rleng déi voi cac may méc thiét bi van phong theo dién mua sam tap trung
(may vi tinh, mdy in, méy photo...) khi c6 nhu cau mua sam thay thé, cac phong
phai ra soat dinh muc va dang ky tu dau nam dé thyuc hién theo phuong thirc mua
sam tap trung cua tinh.
Tht tyc thanh toan thuc hién theo cac van ban vé ché do ké toan quy dinh,
chiing tir thanh toan phai ddy du tinh phap ly: c6 béo gia, c6 hop dong thuc hién,
héa don hgp phéap, bién ban nghiém thu va thanh ly hop dong..

Trong qua trinh str dung tai san cong, Nha truong thuc hién bao dudng, sua
chita theo ding ché do va ticu chuén k¥ thuat do Nha nuéc quy dinh hodc theo
khuyén cdo ctia Nha san xuét.

Piéu 10. Sira chira bio dudng tai san.
1. Déi véi tai sin sia chiva:
Céc don vi, ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san phai co trach nhiém
bao quan may moc thiét bi.
~ Khi tai san hong ngudi truc tiép sir dung tai san hodc bo phéan sir dung cé
gidy dé nghi sura chtra giri Phong TCHC-TT-TL trinh lanh dao va phai dugc Hiéu
truong dong y vé chu truong, phé duyét danh muc va du todn kinh phi sta chira
truge khi thyc hién, khdng duge ty y sua chira tai san va phai bo6i hoan tai san
trong trudmg hop ¢ tinh 1am hong tai san.
Phong TCHC-TT-TL c¢6 trach nhiém kiém tra thuc té va to chic sua chira
dam bao dung quy trinh, quy dinh va thu tuc thanh quyét toan.

2. Déi vdi tai san bio dwong:



Can cir vao ké hoach bao dudng duge duyét phong TCHC-TT-TL phéi hop
vOi cac don vi, ca nhan lién quan tién hanh céac thu tuc bao dudng theo dung quy
dinh.

Phong TCHC-TT-TL can ctr vao cac tiéu chuén, kha nang cung tng dich vu,
chét luong, gia ca dé tham muu cho Hiéu truéng lua chon nha cung tmg dich vu
¢6 uy tin va tién hanh ky hop dong bao dudng tai san.

Phong TCHC-TT-TL phdi hop voi cac don vi lién quan cur ngudi giam sit
khi hoan thanh viéc bdo dudng phai nghiém thu khdi luong hoan thanh, thanh ly
hop dong va chuyén ho so cho by phan ké toan thanh toan.

Piéu 11. T6 chire quén ly, sir dung tai san cong

1. Phong TCHC-TT-TL dugc Higu truong uy quyén gitp Hidu trudng quan ly
chung tai san, thiét bi toan trudng, truc tiép quan ly st dung nhirng tai san thiét bj
chung, lip dit tai 16p hoc, giang duong, hanh lang, noi cong cdng khong thude
quyén quan ly cua cac don vi khdc trong truong. Chiu trach nhiém t6 chic ban
giao tai san cong khi thay d6i td chuc bd may, ngudi dung dau don vi.

Truong céc don vi chiu trach nhi¢m truge Hiéu truong vé quan 1y tai san thiét
bi dugc giao sau khi mua sam, nhan biéu, ting, chuyen giao tir noi khac den

2. Céc tai san cb dinh sau khi duoc mua sam dugc theo doi trén so ké toan.
Phong TCHC-TT-TL thuc hién dan tem tht ca sau d6 ban giao truc tiép cho ca
nhén hodc cac don vi trong Nha truong quan ly va st dung.

Toan thé céc can bg, nhan vién ¢6 trach nhiém bao quan, gitr gin va su dung
tai san hiéu qua; thong bao kip thoi vé tinh trang hu hong cua tai san duge giao va
dé nghi don vi sira chita; bio quan tem kiém ké déan trén tai san trong qué trinh su
dung va ban giao bang bién ban céc tai san dugc giao hodc nhén tai san.

3. Phong TCHC-TT-TL khi can diéu dong, giao tai san tr don vi nay téi don
vi khac hoac nguoi khac quan ly str dung tai san phai xin y kién Hiéu truéng xem
xét, gial quyet va lam du céc thu tyc giao nhdn tai san, chuyén bién ban ban giao
cho bd phan ké toan theo di tai san dé cap nhat so sach kip thoi.

Hang nam Phong TCHC-TT-TL tlen hanh kiém ké lai tai san ¢6 dinh vao
cudi nam. Téng hop danh muc tai san can thanh ly lap bdo cao gui Pho Higu
trudng phu trach phé duyét. Sau khi Phoé hiéu truong dong ¥ danh muc cac tai san
duoc thanh 1y ké toan tién hanh céc trinh tu thi tuc thanh Iy tai san theo quy dinh

hién hanh cua Nha nuoc.

Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, st dung dung muc dich, ding tiéu
chuén, dinh mic, hiéu qua va tiét kiém; dugc bao dudng, sira chira va bao v¢ theo
ché do quy dinh.

Phong TCHC-TT-TL ¢6 trach nhiém theo ddi va don dbc cac don vi va ca
nhén trong toan Truong thuc hién cac quy dinh vé quan ly, s dung tai san cua
Quy ché nay.

Piéu 12. Trach nhiém cia cic don vi, cd nhdn trong viéc quan ly va sw

dung tai san cdng, trang thiét bi lam vige



1. Phong TCHC-TT-TL c¢6 trach nhiém trude Higu trudng vé viée to chire quan
ly, su dung trang thiét bi va phuong tién lam viéc cua nha truong theo dung ché do,
tiéu chuan dinh mic quy dinh. Thuc hién ghi 30 theo dbi tai san, tinh hao mon theo
quy dinh cua phap luat. Kiém tra viéc quan ly va su dung cdc trang thiét bi, phuong
tién lam viéc ctia cac don vi. Mua sam, diéu chuyén, thu hoi tai san, trang thiét bi,

phuong tién lam viéc.

Truc tiép quan 1y céc trang thiét bi, phuong tién lam viéc chung tai cac
phong hoc, phong héi truong, nha thé thao da ning....cac khu vuc khdng thudce
su quan ly ctua don vi nao.

2. Trudng cac don vi 1a ngudi dai dién ky nhan ban giao tai san, trang thiét bi
lam viéc dugc giao quan ly, sir dung chiu trach nhi¢m trude Hidu truong vé viéc
quan ly tai san, trang thiét bi lam viéc cua don vi minh trong sudt qua trinh sur
dung.

3.Tap thé, ca nhan dugc giao trach nhiém truc tiép quan ly, st dung trang thiét
bi phai c6 trach nhiém bao quan, gitr gin tai san dam bao sur dung tiét kiém, hiéu
qua. Moi truong hep hong héc, mét mat tai san, trang thiét bi, déu phai bdo céo
bang vin ban gui Phong TCHC-TT-TL dé xac dinh nguyén nhan, trach nhiém dé
xuat bién phép xt Iy theo quy dinh cta Truong va quy dinh hién hanh cua Nha
nude trinh Hiéu truong quyét dinh.

4. Céc don vi, ca nhan vi pham quy ché nay déu phai chiju trach nhi¢m tuy theo
tinh chat muic dé vi pham, Phong TCHC-TT-TL trinh Hiéu truong quyét dinh xr ly
theo quy dinh cua Phap luat hién hanh.

Piéu 13. Theo dbi, kiém ké, diéu chuyén va thu hoi tai san.

1. So6 sdch theo doi, quan ly tai san

S6 tai san va so theo ddi str dung tai san cua don vi do ké toan lap va luu
gitr theo quy dinh cua Nha nudc.

Céc loai s6 séch trén bao dam yéu cau thong tin gom

- Tong hop danh muc tai san ctia don vi, s6 lugng, quy cach va ngay trang bi;

- Ngudn goc tai san (mua sam, qua tdng,...);

- Ho tén va chir ky cua nguoi duge giao sir dung tai san va nguoi duge giao
theo doi viéc sir dung tai san cua don vi;

- Céc bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sdm, tiép nhan,
dieu chuyén va thanh ly tai san cua don vi.

2. Kiém ké tai sin:

Viéc klem ké tai san Nha truong duge thuc hién theo quy dinh cua nha

nude hodc dot xuat theo yéu cdu cla cac Cap c6 thim quyeén.

Thanh phan kiém ké gom dai dién Ban Giam hiéu, dai dién Ban Thanh tra
nhan dan, dai dién Cong doan, can by phu trach tai san, Ké toan, Hanh chinh va
cac nhan ¢4 lién quan.



Céac don vi c6 trach nhiém ctr dai dién tham gia kiém ké tai san va tao diéu
kién cho viéc kiém ké dugc thyc hién dung ké hoach.

3. Diéu chuyén va thu hoi va tai san:

Trong truong hop can thiét, Hiéu Trudng quyét dinh diéu chuyén tai san tir
khoa phong, trung tam nay sang khoa, phong, trung tam khac trong Nha Truong
dé dam bao str dung tai san ding muc dich, phuc vy hoat dong cua cac don vi hiéu
qua, tict kiém, tranh lang phi.

Viéc thu hdi tai san duge thyuc hién trong cac trudng hgp sau:

-Su dung khong dung muc dich, khong dung ddi tuong
- Khong con nhu cau hojc giam nhu cau st dung
- Nguoi Quan ly, sir dung tai san nghi huu hoéc chuyén cong tac.

Diéu 14. Quy dinh vé Thanh ly tai sin

1. Cdc trwong hop thanh ly tai san:

D sir dung vuot qua thoi han khiu hao ma khong thé tiép tuc sir dung.

Tai san bi hu hong khong thé sir dung hodc tai san néu tiép tuc stra chira ma
chi phi lon.

2. Trinh tuw, thii tuc dé nghi thanh Iy tai san.

Can ¢l vao dé nghi clia cac don vi hodc cé nhan bao hong tai san gui Phong
TCHC-TT-TL tdp hop. Sau khi Can bo phu trach tai san va ké toan danh gia tinh
trang thuc té tai san cua cac don vi hay cd nhan dang quan ly va st dung sau do s&
1én danh muc tai san va bao cdo Pho Hiéu truong phu trach cong tac Quan ly ta
san cho thanh ly tai san da hét khau hao hodc hong khong con gié tri st dung.

Quyét dinh thanh lap Hoi dong thanh ly tai san va dinh gia gia tri con lai cua tai
san thanh ly. Hoi dong thanh ly tai san ctia Nha truong gdm cac thanh phén sau:

- Dai dién Ban Giam hiéu

- Pai dién Ban Thanh tra nhan dan

- Pai dién BCH Cdng Poan

- C4n bo phu trach tai san chung cua don vi
- Hanh chinh, Ké toan

Bién ban hop cua Hoi déng thanh ly tai san cua Nha truong vé viéc danh gia
tai san, dinh gia cua tai san thanh ly va chi dinh thanh ly bang hinh thuec tiéu huy

tai san hodc thanh ly.

Hoi df’ing thanh ly tai san t6 chirc thuc hién thanh ly tai san bi theo quy dinh
cua nha nudc.

Viéc thanh ly tai san phai dugc cong khai dén toan thé can by cong chuc
duoc biét dé theo doi giam sat.

Piéu 15. Quan Iy sir dung xe 6 to:



Xe 6 t6 co quan dugc str dung trong cac truong hop:

1. Phuc vu céc dong chi Lanh dao, doan cong tac ctia Nha truong di cong tac
trong va ngoai tinh;

2. Phuc vu Céan bd, vién chuc, trong co quan di cong tac trong cac truong
hop dugc Hiéu truong phé duyét bo tri xe;

3. Céc trudong hop dot xudt khac do Ban Giam hi¢u gii quyét cu thé phi
hop véi céc quy ché sur dung xe hién hanh.

4. Xe khi ra khoi Truong phai co [énh didu dong xe. Cac don vi, cd nhan ¢6
nhu cau sur dung xe 6 t6 phai co ké hoach sir dung xe dugc lanh dao Nha truong
phé duyét dé lam can ctt Phong TCHC-TT-TL cap lénh diéu xe.

5. Lai xe ¢o quyeén tir chéi cac yéu cau phuc vu do nhirng nguoi khong thude
tham qpyen diéu dong. Lai xe sir dung xe sai qui dinh phai chiu trach nhiém c4
nhan vé moi sai pham cta minh theo quy dinh ctia Phép luat.

6. Phong TCHC-TT-TL mo s6 theo ddi dleu dong xe 6 t6 dé cum thang hodac
dot xudt kiém tra dbi chiéu véi s6 ghi lich trinh s6 km da chay thuc té trong thang
cua lai xe voi dong hd cdng to mét cua xe dé thanh quyét toan xing dau va theo doi
ché d6 bao dudng, thay dau, phu tiing va sira chita thuong xuyén cua timg xe. Lai
xe phai mo s6 nhan va tiéu thu nhién li¢u, ghi nhat trinh chuyén di, hanh trinh va
s6 km da chay, dé nghi nguoi str dung xe hodc lanh dao Vin phong ky xdc nhan
vao nhét trinh cua céc chuyén di.

Pinh ky sua chita hodc phat sinh hu hong, lai xe bao cao Truong phong
TCHC-TT-TL kiém tra thuc té vé mic do hu hong, 1ap bién ban giam dinh, tien
hanh 1ap du toan sira chita trinh Hiéu truéong xem xét quyét dinh. Trong qué trinh
stra chira, bao dudng Lai xe chiu trach nhiém gidm sat, nghiém thu, thanh toan
theo ding qui dinh.

Truong hop xe trén dudng di cong tac bi hong dét xuat khong thé tu khac

phuc dugc, can phai stra chita ngay, lai xe phai bao cao Truong phong TCHC-TT-
TL xin y kién chi dao cta Hiéu truong dé thyc hién

Piéu 16. quén 1y cong cu, dung cu, viin phong pham:
Van phong phfim tai cac khoa duoc thuc hién theo co ché khoan chi.

Vat tu, viin phong pham str dung cho cac don vi Phong, Trung tam dugc cap
theo dinh murc trén co s& phu hop véi tinh chat cong vi¢e cua timg phong, trung
tam. Céc don vi lap gidy dé nghi cap phét guri phong TCHC-TT-TL.

Cin ctr vao dinh muc sir dung phong TCHC-TT-TL t6 chtrc mua va cip phat
cho céc don vi kip thoi, dung chung loai, ding qui dinh hién hanh cua Nha nudc.
Dinh ky 6 thang mét lan can b theo ddi cong cy, dung cy véan phong pham dé xuat
mua vat tu van phong pham.

B phén Ké toan, thu kho mé s0 theo doi xuat, nhap, ton va cudi thang thu
kho déi chiéu véi ké toan phu trach quan ly tai san va theo d&i xuat nhap kho cua



co quan. Sau khi d6i chiéu véi thu kho xong ke toan 1ap bao cao gui lanh dao
Phong va luu ho so.

Chuong III:
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 17. Trach nhiém thi hanh
Cén bo, vién chirc va nguoi lao dong trong Nha truong co trach nhiem thuc

hién Quy ché. Lanh dao cac don vi quan triét, chi dao va giam sat vién chire, nguoi
lao dong cua don vi minh thuc hién nghiém tuc Quy ché nay.

Piéu 18. To6 chire thuc hién

Quy ché Quan ly va su dung tai san nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay Hiéu
truong ky quyét dinh ban hanh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché néu c6 vuong mic, dé nghi cac
khoa, phong, trung tdm phan anh vé Phong TCHC-TT-TL de bao cao Higu truong
xem xét, stra ddi, bd sung cho pht hop véi tinh hinh thuc té va cac quy dinh cta
phap luat hién hanh.

No1 nhan:

- Ban Giam hiéu,
- Cac khoa phong, trung tam,
- Luu VT, KT.

Bui Thiy Phuong



